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Nombre del Contratista: Marina Concepcion Gémez Ramirez CUI: | 2133 82482 0101

“Servicios (Técnicos o Profesionales):

Técnicos

Numero de Contrato: | 029-153-2026-MCD

Plazo de Contrato:

09 de marzo-al 30 de junio del 2026

| Acuerdo Ministerial: | 206-2026 'Fecha del informe: 30/04/2026
Dia ‘Mes " Ao Dia — Mes ) Aiio
Periodo del Del (En nimeros) (En letras) - (En nimeros) (En numeros) (En letras) (En ntimeros)
. ‘Del: : Al
Informe: - .| = 01 abril 2026 30 ~abril

2026

Objeto del Contrato

de contrato: Tercera).

" El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Administracion General del Despacho Ministerial del Ministerio
de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y
cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino tinicamente enunciativas (segiin Clausula

‘General.

e instituciones externas

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de 1refgren‘;cia .

a) Brindé apoyo en el correcto manejo, archivo'y distribucion de documentos que ingresaron a la Administracion

b) Apo_yé en la atencion de consultas internas y externas de competencia de la Administracién General
-C) Brindé apoyo para optimizar la clasificacion y ordenamiento de los documentos de la Administracion General.

d) Apoyé en la reproduccién y ordenamiento de documentos que fueron requeridos por la Administracién General

e) Brindé apoyo en la redaccion de documentos oficiales, solicitados por la Administracion General.
f) Brindé apoyo en el seguimiento de la-documentacién que ingresaron a la Administracion General.

g) Apoyé en los procesos de ofganizacién y control documental del archivo de la Administracion General.

Marina Concepcién Gémez Ramirez

Licda. Maria Alejandra Géndara Espino de Marroquin

Nombre Completo del Contratista
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